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Policy for hantering av féreningens e-post

Féljande policy har upprdttats for Friskis&Svettis Sundsvall..

Vi behandlar personuppgifter i e-post framst for att fullfélja vara forpliktelser i vart uppdrag. Var
utgangspunkt ar att inte behandla fler personuppgifter an vad som behovs for andamalet, och vi
stravar alltid efter att anvanda de minst integritetskansliga uppgifterna.

Na&r vi samlar in personuppgifter i e-post ska informationen gallande hur vi behandlar
personuppgifterna framga tydligt. Detta gor vi genom att lanka till var integritetspolicy pa webben.

Vi dr noga med att skydda e-posten fran obehorig atkomst fran utomstaende genom hoga
sdkerhetskrav pa var systemleverantér samt genom krav pa anvdndarnamn och lésenord pa samtliga

konton.

Andamal

Personuppgifter i e-post behandlas bara for specifikt angivna andamal och dessa andamal styr sedan

hur mycket uppgifter som far behandlas och hur lange.

Andamal fér behandling

Intern eller extern

Rattslig grund

Lagring

Skickad/Mottagen e-post
gallande den dagliga
verksamheten (anstallda)

Intern anstallda

Intresseavvagning

Raderas efter
slutfort drende

Skickad/mottagen E-post
géllande funktionarsuppdrag
(funktionarer)

Intern anstéallda och
funktionarer

Intresseavvagning

Raderas efter
slutfort drende

Skickad/mottagen e-post
gallande medlemsfragor
(medlemmar)

Intern anstéllda och
medlemmar genom
foreningsmailen

Intresseavvagning

Raderas efter
slutfort drende

Skickad/Mottagen e-post som ej
gar att kategorisera enligt ovan t
ex fran presumtiva medlemmar

eller foretag

Extern anstadllda och
presumtiva
medlemmar eller
foretag.

Intresseavvagning

Raderas efter
slutfort drende

Riktlinjer for hantering av e-post

e Viinformerar pa var hemsida hur personuppgifter behandlas, genom att lanka till
foreningens integritetspolicy.

e Information om hur personuppgifter behandlas kommer att tas med i den integritetspolicy

som den anstéllde eller funktiondren ska fa del avi samband med att

anstallningsavtalet/funktionarsavtalet ingas/uppdateras

e Nar vi mottagit och last e-posten, gors en bedomning om uppgifterna ska bevaras och var det

i sa fall ska ske for att uppfylla de krav som géller for just dessa uppgifter.
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Vi skickar inte kadnsliga personuppgifter i oskyddad e-post.

Vi ska forsoka att i mojligaste man styra bort att enskilda skickar in kdnsliga personuppgifter
via oskyddad e-post.

Om vi skickar e-post till manga samtidigt, ska en 6vervagning géras om adresserna ska skrivas
i faltet for dold kopia (bcc).

Vi ska inte sprida uppgifter i onddan. Vi ska enbart skicka personuppgifter till dem som
behdver uppgifterna for sitt uppdrag.

Om vi skickar svarsmejl eller autosvar, bifogas en standardtext med lank till féreningens
integritetspolicy som finns pa hemsidan.

Vi byter vara l6senord regelbundet och lamnar inga datorer olasta obevakat
Vi ska informera alla i organisationen om reglerna och rutinerna for hur personuppgifter

behandlas i foreningen. Féreningen ska ocksa se till att rutinerna for behandling av
personuppgifter halls levande och efterlevs.



