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Inledning

Moétesordférande

Vid allmant moéte valjs oftast en sarskild
motesordforande. Vid ett arsmote skall annan
an styrelseledamot eller revisor valjas till
motesordférande.

Rostlangd

Det antal rostberattigade medlemmar som
prickats av vid ankomsten till motet. Motet
faststaller rostlangden i bérjan av motet. Om
medlemmar anléander efter denna punkt pa
dagordningen maste rostlangden justeras.

Rostraknare
Brukligt ar att de som métet har utsetts till
protokollsjusterare aven ar réstraknare.

Foredragningslista
Lista 6ver de arenden som ska tas upp vid
sammantradet.

Om man vill saga nagot

Féredragande
Den som vid ett sammantrade redogor for ett
arende eller en fraga.

Debatt

Meningsutbyte, diskussion. Debatten ar en del
av behandlingen av ett &rende som foljer efter
det att ordféranden férklarat “ordet fritt”.

Begara ordet

Den som vill yttra sig i debatten pakallar
ordférandens uppmarksamhet genom att
racka upp handen som tas ned efter det att
motesordféranden bekraftat att han/hon
noterat detta.

Talarlista
Ordférandens lista 6ver vilka som begar ordet.

Replik - replikratt

Replikratt &r formanen att fa kommain i
debatten och ga i svaromal mot den senaste
talaren eller dem som yttrat sig sedan man sjalv
gjorde sitt inlagg. Repliken ska vara kort och far
iinte innehalla nagra nya idéer eller synpunkter.
En replik bryter talarlistan.

Ordningsfraga

En ordningsfraga berdr sjdlva moétesordningen.
Det kan handla om en anméarkning mot
motesordféranden eller att man t ex 6nskar

en paus i métet. En ordningsfréga bryter
talarlistan.

Hur lange och nar

Tidsbegransning
Motet kan besluta om tidsbegransning av varje
inlagg - t ex fem eller tre min.

Streck

Att satta “streck i talarlistan” ar ett annat
satt att tidsbegransa diskussionen. Nar
diskussionen gar pa tomgang eller tar for
lang tid kan ordféranden eller nagon av
motesdeltagarna foresla “streck i debatten”.
Da maste alla som vill yttra sig anmala sig till
talarlistan for ett sista yttrande.

Ajournering

Skjuta upp fortsattningen av sammantradet.
Man gor ett uppehall och fortsatter
forhandlingarnavid ett senare tillfalle. Nar
beslut om ajournering tas bér ocksa anges nar
forhandlingarna ska aterupptas.

Bordlaggning

Att bordlagga en fraga innebér att man
uppskjuter avgérandet i just denna fraga till
ett senare tillfalle under motet eller till ett
kommande méte. Sedan man bordlagt en fraga
gar man omedelbart vidare med néasta punkt
pa foredragningslistan. Nar beslut om
bordlaggning tas, bér ocksa anges nér fragan
ska tas upp pa nytt.

Forslag

Proposition

Forslag till beslut. (D ett férslag innehaller
flera olika yrkanden i sakfragor beslutar métet
baraom en sak i taget.) Aven benamning pa
styrelsens forslag till arsmotet.

Motion

Ett forslag fran medlem som lamnas i forvag

till ett arsmote. Motioner ska enligt de flesta
stadgar lamnas in en viss tid fore arsmotet.
Styrelsen skriver ett yttrande 6ver forslaget och
foreslar arsmotet att anta eller avsla det.

Yrkande
Yrkande = forslag.

Jamkning

Ordféranden férsdker jamka samman de yrkanden
som &r nastan likadana till ett férslag. En
forslagsstallare kan dock alltid vagra jamkning
och krava att forslaget 1aggs fram for beslut.

Propositionsjustering
Ordféranden kontrollerar om forslagen ar ratt
uppfattade.
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Beslutsfattande

Acklamation

Beslut genom att motet ropar bifallsrop, dvs
ja, utan réstrakning nar proposition stalls av
ordféranden. Det ar inte brukligt att ropa nej.
Om flera foérslag finns avgdr ordféranden vilket
forslag som fatt flest roster.

Votering
Rosta. Det finns tva slags votering: 6ppen
votering och sluten votering.

Oppen votering

En Oppen votering kan goras med eller utan
rostrakning. Férséksvotering ar en informell
votering utan réstrakning. Oppen votering kan
ske genom handupprackning med réstkort,
uppresning eller namnupprop.

Sluten votering

Vid personval ar det ett krav enligt stadgarna
att anvénda sluten votering om medlem sa
begar.

Majoritet

De typer av enkel majoritet som anvandsii
foreningslivet ar Absolut majoritet - mer an
hélften av avgivna réster och Relativ majoritet -
anvands nar man t ex valjer mellan tre personer
for att se vem som fatt flest réster. Den som har
fatt flest roster valjs. Vid kvalificerad majoritet
kravs att ett forslag fatt minst 2/3, 3/4 e d av
rosterna. Anvands mest i stadgefragor.

Avslut

Protokoll Ett protokoll ska dokumentera vad
som férekommit under ett moéte.

Justering

Granska, godkénna. Anvands bade i betydelsen
justerayrkanden (kontrollera att forslaget ar
ratt uppfattat samt justera protokollet (granska
om det korrekt dterger sammantréadet och de
beslut som fattades).
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